附件1

珠海市中小企业公共服务体系申报指南

一、申报范围和申报内容
    根据《关于印发珠海市中小企业公共服务示范平台管理暂行办法的通知》（珠中小企〔2011〕48号），我局将对珠海市中小企业公共服务体系建设予以支持，具体方式有以下两种。
   （一）中小企业公共服务示范平台建设。主要包括与专业服务有关的必要的服务仪器、设备购置，服务软件的购置或开发，服务场地及相关设施改造等。
   （二）中小企业公共服务示范平台服务。主要包括为中小企业提供管理咨询、创业服务、信息化、市场开拓和人才培训等。
二、申报条件
   （一）申报单位必须是经我局认定的珠海市中小企业公共服务示范平台；
   （二）申报单位具有健全的组织机构和完善的财务管理制度。

    三、申报要求
   （一）本次项目采用以奖代补方式给予支持，项目的起止时间是2015年1月至12月。
   （二）每个申报单位只能从两个专项选择其中一项申报。
四、申报材料
   （一）中小企业发展专项资金服务体系项目申请表；
   （二）申报单位的组织机构代码证复印件；
   （三）珠海市中小企业公共服务示范平台认定文件；
   （四）申请报告，主要包括：一是项目实施单位基本情况：人员素质、机构设置、资质荣誉、内部管理、服务能力等。二是（建设项目）项目建设情况：建设内容、软硬件服务设施资金投入、项目效果及意义；（服务项目）服务情况：开展服务活动情况、经费使用、活动效果及意义。三是下一步服务中小企业的设想及计划。
（五）相关凭证：
    建设项目：设备购置和服务场地建设的合同、发票。
服务项目：开展服务活动的通知、照片、参加活动的企业名单和消费支出发票。
（六）市科工信局公职人员廉洁从政相关规定告知企业书。
    上述申报材料须按顺序统一装订成册，一式1份。
